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ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УПРАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

АДМИНИСТРАЦИИ СЕВЕРОДВИНСКА

1. Общие положения

1.1. Управление муниципального жилищного фонда Администрации Северодвинска (далее по тексту - Управление) является функциональным органом Администрации Северодвинска, созданным с целью обеспечения реализации полномочий органов местного самоуправления в области жилищных отношений на территории муниципального образования "Северодвинск".

1.2. В соответствии с утвержденной структурой Администрации Северодвинска Управление находится в непосредственном подчинении первого заместителя Главы Администрации по городскому хозяйству.

1.3. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными и областными законодательными и иными нормативными правовыми актами, принятыми органами государственной власти, муниципальными правовыми актами органов и должностных лиц местного самоуправления Северодвинска, Уставами Архангельской области и Северодвинска, Положением об Администрации Северодвинска, настоящим Положением.

1.4. Полное наименование Управления: Управление муниципального жилищного фонда Администрации Северодвинска.

1.5. Сокращенное наименование Управления - УМЖФ.

1.6. Управление имеет печати со своим полным наименованием, а также необходимые для его деятельности бланки и штампы с указанием реквизитов Управления.

1.7. Место нахождение Управления: 164501, Архангельская область, г. Северодвинск, ул. Бойчука, 3.

2. Основные задачи Управления

2.1. Учет муниципального жилищного фонда, контроль за его использованием и сохранностью.

2.2. Подготовка проектов решений о признании (отказе в признании) граждан малоимущими для принятия на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма.

2.3. Учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2.4. Подготовка проектов решений по вопросам предоставления гражданам и юридическим лицам жилых помещений муниципального жилищного фонда.

2.5. Исполнение функций наймодателя и арендодателя в отношении жилых помещений муниципального жилищного фонда (за исключением функций наймодателя (арендодателя), связанных с организацией технической эксплуатации, содержанием и ремонтом жилого помещения и общего имущества многоквартирного жилого дома, предоставлением коммунальных услуг).

2.6. Участие в реализации муниципальной целевой программы "Развитие жилищного строительства на территории муниципального образования "Северодвинск" на 2006 - 2008 годы" в части организации работы по предоставлению жителям Северодвинска субсидий на строительство и приобретение жилья за счет средств местного бюджета.

2.7. Расчет субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и организация предоставления субсидий гражданам, имеющим право на их получение, в соответствии с жилищным законодательством.

2.8. Участие в реализации подпрограмм: "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством" и "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2002 - 2010 годы.

3. Функции Управления

3.1. Осуществляет учет муниципального жилищного фонда, в том числе жилищного фонда социального использования, специализированного жилищного фонда, жилищного фонда коммерческого использования.

3.2. Осуществляет контроль за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда.

3.3. Осуществляет подготовку проектов решений, определяющих порядок предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда и муниципального жилищного фонда коммерческого использования.

3.4. Осуществляет подготовку проектов решений о включении жилых помещений в муниципальный специализированный жилищный фонд с отнесением таких помещений к определенному виду жилых помещений специализированного жилищного фонда и исключению жилых помещений из указанного фонда.

3.5. Осуществляет подготовку проектов решений о включении жилых помещений в муниципальный жилищный фонд коммерческого использования и исключении жилых помещений из указанного фонда.

3.6. Определяет размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма.

3.7. Осуществляет подготовку проектов решений о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях).

3.8. Осуществляет ведение и корректировку списков граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в том числе в льготных списках внеочередников и первоочередников с использованием баз данных, содержащих муниципальные информационные ресурсы.

3.9. Осуществляет перерегистрацию граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.10. Осуществляет подготовку проектов решений о снятии граждан с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.11. Осуществляет подготовку проектов решений о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.12. Осуществляет подготовку проектов решений о предоставлении служебных жилых помещений, жилых помещений в муниципальных общежитиях и жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования.

3.13. Принимает решения о предоставлении гражданам жилых помещений маневренного фонда.

3.14. Осуществляет подготовку проектов решений о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма гражданам, имеющим право на получение жилых помещений вне очереди.

3.15. Осуществляет подготовку проектов решений о предоставлении освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире по договорам социального найма и договорам купли-продажи.

3.16. Осуществляет подготовку проекта Перечня категорий граждан, которым предоставляются служебные жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда.

3.17. Осуществляет подготовку проекта решения об установлении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения на территории муниципального образования "Северодвинск".

3.18. Осуществляет согласование перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

3.19. Предоставляет нанимателю полномочия для целей проведения переустройства и (или) перепланировки занимаемого им жилого помещения.

3.20. Заключает договоры и соглашения по вопросам, отнесенным к компетенции Управления (по доверенности Мэра Северодвинска);

3.21. Исполняет функции наймодателя в отношении жилых помещений муниципального жилищного фонда, в том числе: заключает, изменяет и расторгает договоры социального найма (найма); согласовывает вселение в жилое помещение граждан, в том числе временных жильцов; дает согласие на обмен жилыми помещениями, сдачу жилых помещений в поднаем; исполняет другие функции наймодателя (за исключением функций наймодателя, связанных с организацией технической эксплуатации, содержанием и ремонтом жилого помещения и общего имущества многоквартирного жилого дома, предоставлением коммунальных услуг).

3.22. Подписывает заявления граждан о регистрации по месту пребывания и по месту жительства в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.

3.23. Исполняет функции арендодателя в отношении жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования (за исключением функций арендодателя, связанных с организацией технической эксплуатации, содержанием и ремонтом жилого помещения и общего имущества многоквартирного жилого дома, предоставлением коммунальных услуг).

3.24. Осуществляет контроль за использованием по назначению нанимателями и членами их семей, арендаторами жилых помещений муниципального жилищного фонда.

3.25. Организует сбор платы за пользование муниципальными жилыми помещениями (платы за наем), заключает договоры с уполномоченными лицами на осуществление сбора платы за наем.

3.26. Осуществляет контроль за правильностью начисления платы за наем, своевременностью внесения платежей в бюджет, начислением пеней и уплатой штрафов уполномоченными лицами.

3.27. Направляет управляющим организациям, ТСЖ уведомления об освобождении граждан, признанных в установленном порядке малоимущими гражданами и занимающих жилые помещения по договорам социального найма, от внесения платы за пользование жилым помещением (платы за наем).

3.28. Оказывает помощь управляющим организациям и организациям (предприятиям) - поставщикам коммунальных услуг в работе по повышению собираемости платежей потребителей за жилое помещение и коммунальные услуги в жилых помещениях, предоставленных по договорам социального найма (найма), с применением различных форм и методов работы с населением по сбору платежей за жилое помещение и коммунальные услуги (направляет письменные предупреждения, напоминания, проводит личные беседы, публикует материалы в средствах массовой информации, осуществляет подготовку документов для выселения граждан (неплательщиков) из жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма, и взыскании задолженности в судебном порядке и пр.).

3.29. Заключает соглашения о погашении задолженности за жилое помещение с должниками - нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда.

3.30. Ведет учет договоров социального найма (найма) муниципальных жилых помещений и проживающих в этих помещениях граждан.

3.31. Осуществляет расселение нанимателей жилых помещений и членов их семей на период проведения капитального ремонта или реконструкции жилого дома в жилые помещения маневренного фонда.

3.32. Осуществляет выдачу справок для приватизации жилых помещений в муниципальных общежитиях.

3.33. Принимает участие в работе комиссии для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда, создаваемой с целью признания помещения жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу.

3.34. Принимает участие в разработке муниципальных правовых актов по вопросам регулирования жилищных отношений (отнесенных к компетенции органов местного самоуправления) на территории муниципального образования "Северодвинск".

3.35. Согласовывает договоры о передаче жилого помещения в муниципальную собственность (о передаче доли в праве собственности на жилое помещение в муниципальную собственность).

3.36. Принимает и рассматривает предложения, заявления и обращения граждан, предприятий и организаций по подведомственным вопросам.

3.37. Принимает участие в работе приемочных комиссий по приемке и вводу в эксплуатацию новых жилых домов, жилых домов, принимаемых в эксплуатацию по окончании капитального ремонта (реконструкции) муниципального жилищного фонда.

3.38. Организует работу по предоставлению жителям Северодвинска субсидий на строительство и приобретение жилья за счет средств местного бюджета в целях реализации муниципальной целевой программы "Развитие жилищного строительства на территории муниципального образования "Северодвинск" на 2006 - 2008 годы".

3.39. Согласовывает перечни незаселенных жилых помещений муниципального жилищного фонда, расходы на содержание которых подлежат оплате за счет средств местного бюджета, в соответствии с Порядком финансирования расходов, связанных с содержанием и отоплением незаселенных муниципальных жилых помещений.

3.40. Вносит предложения по вопросам выполнения работ, связанных с ремонтом жилых помещений муниципального жилищного фонда, освободившихся после смерти одиноко проживавших в них граждан, а также требующих ремонта незаселенных помещений, переданных в муниципальную собственность по решению суда или по другим основаниям, с целью приведения их к состоянию, соответствующему требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, предоставляемым гражданам по договору социального найма.

3.41. Участвует в реализации подпрограмм: "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством" и "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2002 - 2010 годы, информирует население об условиях реализации указанных подпрограмм, участвует в разработке и реализации проектов отдельных положений указанных подпрограмм, организует учет лиц, имеющих право на получение субсидий на приобретение жилья за счет средств бюджетов и принявших решение участвовать в подпрограммах, выдает сертификаты участникам подпрограмм.

3.42. Осуществляет подготовку документов (заявлений, обращений граждан, общественных организаций, предприятий, учреждений) для рассмотрения общественной комиссией по жилищным вопросам при Администрации Северодвинска, принимает участие в работе указанной комиссии.

3.43. Организует предоставление субсидий и расчет субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг на территории муниципального образования Северодвинск, в том числе прием заявлений граждан о предоставлении субсидии с приложением необходимых документов; консультирование граждан по вопросам предоставления субсидий; учет доходов, расчет совокупного дохода семьи и одиноко проживающего гражданина, среднедушевого дохода семьи; расчет прожиточного минимума семьи; принятие решения о предоставлении гражданину (заявителю) субсидии или отказе в ее предоставлении; организацию перечисления субсидии гражданину (заявителю, получателю субсидии) на его банковский счет; перерасчет размеров субсидий; контроль своевременности и полноты оплаты получателями субсидий жилого помещения и (или) коммунальных услуг; принятие и реализацию решений о приостановлении и (или) прекращении предоставления субсидий; организацию возврата необоснованно полученных гражданами средств субсидий и другие.

3.44. Обеспечивает регулярное информирование населения через средства массовой информации о работе, проводимой в сфере жилищно-коммунального хозяйства Северодвинска, о порядке предоставления субсидий и мер социальной поддержки при оплате жилого помещения и коммунальных услуг, а также о работе с гражданами, имеющими задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг.

3.45. Готовит информацию по вопросам, связанным с деятельностью Управления, выступает с ней на совещаниях, встречах с населением, на предприятиях (в учреждениях, организациях), в средствах массовой информации.

3.46. Обеспечивает хранение служебной и другой документации.

3.47. Осуществляет иные функции в соответствии с муниципальными правовыми актами органов и должностных лиц местного самоуправления Северодвинска.

4. Права и ответственность

4.1. В пределах своей компетенции Управление имеет право:

4.1.1. Разрабатывать и вносить на утверждение в установленном порядке проекты муниципальных правовых актов.

4.1.2. Согласовывать проекты муниципальных правовых актов, вносить по ним замечания и предложения.

4.1.3. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений Администрации, органов государственной власти и организаций, (в том числе управляющих организаций и ТСЖ) материалы и информацию, связанную с осуществлением функций, возложенных на Управление.

4.1.4. Вносить на рассмотрение Мэру Северодвинска, заместителю Главы Администрации по городскому хозяйству предложения для принятия решений по реализации задач и функций, возложенных на Управление.

4.1.5. Представлять Администрацию Северодвинска в органах государственной власти, местного самоуправления, иных организациях.

4.1.6. Давать разъяснения по вопросам жилищных отношений на территории Северодвинска.

4.1.7. Информировать население, общественные объединения и средства массовой информации о деятельности в области жилищных отношений на территории Северодвинска.

4.1.8. На доступ к базам данных, содержащих муниципальные информационные ресурсы.

4.1.9. Осуществлять иные права в соответствии с законодательством Российской Федерации, Архангельской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Северодвинска.

4.2. Начальник Управления, начальники отделов, специалисты несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение своих должностных обязанностей и функций, возложенных на Управление.

5. Организация деятельности Управления

5.1. Управление возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности Мэром Северодвинска в установленном порядке.

Начальник Управления осуществляет руководство деятельностью Управления на принципах единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и функций.

В период временного отсутствия (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность) начальника Управления его должностные обязанности исполняет заместитель, назначаемый распоряжением Мэра Северодвинска.

5.2. Начальник Управления:

5.2.1. Обеспечивает организацию работы и руководство деятельностью Управления.

5.2.2. Утверждает положения о подразделениях, входящих в состав Управления.

5.2.3. Определяет полномочия и распределяет обязанности между работниками Управления, утверждает в соответствии с установленным порядком должностные инструкции работников Управления.

5.2.4. Осуществляет координацию работы подразделений и работников Управления при выполнении возложенных на них задач и функций.

5.2.5. Вносит на рассмотрение Мэра Северодвинска предложения по структуре и штатному расписанию Управления, установлению, изменению, отмене надбавок к должностным окладам, поощрению его работников и наложению на них дисциплинарных взысканий.

5.2.6. Представляет Управление в отношениях с органами государственной власти, местного самоуправления и другими организациями.

5.2.7. Подписывает от имени Управления служебную документацию в соответствии с компетенцией Управления.

5.2.8. Издает, в пределах своей компетенции приказы по вопросам организации деятельности Управления.

5.2.9. Исполняет иные функции, по вопросам, отнесенным к его компетенции.

5.3. В состав Управления входят следующие структурные подразделения:

- отдел по работе с нанимателями;

- отдел учета и распределения жилья;

- отдел субсидий.

5.4. В непосредственном подчинении начальника Управления находятся заместитель начальника управления, начальники отделов, входящих в состав Управления.

5.5. Заместитель начальника управления, начальники отделов, входящие в состав Управления, имеют право подписывать служебную документацию в пределах своей компетенции. Заместитель начальника управления имеет право заключать договоры и соглашения на основании доверенности Мэра Северодвинска.

5.6. Управление строит свою работу на основе ежеквартального плана, который разрабатывается на основе предложений начальников отделов, входящих в состав Управления, и утверждается начальником Управления.

6. Взаимоотношения Управления

Осуществляя свои полномочия, Управление:

6.1. Взаимодействует с:

- Советом депутатов Северодвинска;

- должностными лицами и структурными подразделениями (территориальными структурными подразделениями) Администрации Северодвинска;

- правоохранительными органами;

- предприятиями, учреждениями и организациями всех форм собственности, находящимися на территории муниципального образования Северодвинск (по подведомственным Управлению вопросам);

- Северодвинским отделением Архангельского филиала ФГУП "Ростехинвентаризация";

- Северодвинским отделом Управления Федеральной регистрационной службы по Архангельской области и Ненецкому автономному округу;

- отделом ФМС РФ по Архангельской области в г. Северодвинске;

- комитетом по делам женщин, семьи и молодежи администрации Архангельской области;

- департаментом строительства и архитектуры администрации Архангельской области;

- Управлением ФМС России по Архангельской области;

- Инспекцией ФНС России по Северодвинску;

- отдельными структурными подразделениями администраций муниципальных образований Архангельской области, других муниципальных образований субъектов Федерации.

6.2. Получает информацию от:

- структурных подразделений (территориальных структурных подразделений) Администрации Северодвинска;

- Северодвинского отдела Управления Федеральной регистрационной службы по Архангельской области и Ненецкому автономному округу;

- Северодвинского отделения Архангельского филиала ФГУП "Ростехинвентаризация";

- Отдела ФМС РФ по Архангельской области в г. Северодвинске;

- Инспекции ФНС России по Северодвинску;

- муниципальных жилищно-эксплуатационных предприятий, управляющих организаций, ТСЖ, организаций (предприятий) - поставщиков коммунальных услуг по подведомственным Управлению вопросам.

7. Реорганизация и ликвидация Управления

Реорганизация и ликвидация Управления производится распоряжением Мэра Северодвинска при изменении организационной структуры Администрации Северодвинска, утвержденной в установленном порядке.

