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ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ГЕОДЕЗИИ И ГЕОИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ

АДМИНИСТРАЦИИ СЕВЕРОДВИНСКА

1. Общие положения

1.1. Отдел геодезии и геоинформационных систем Администрации Северодвинска (далее по тексту - Отдел) является функциональным органом Администрации Северодвинска, созданным для решения вопросов местного значения в области геодезии и картографических геоинформационных систем на территории Северодвинска.

1.2. В соответствии с утвержденной структурой Администрации Северодвинска Отдел находится в непосредственном подчинении первого заместителя Главы Администрации по городскому хозяйству.

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и законами Архангельской области, иными нормативными правовыми актами, принятыми органами государственной власти, муниципальными правовыми актами органов и должностных лиц местного самоуправления Северодвинска, Уставами Архангельской области и Северодвинска, Положением об Администрации Северодвинска, настоящим Положением.

1.4. Полное наименование Отдела - Отдел геодезии и геоинформационных систем Администрации Северодвинска.

1.5. Сокращенное наименование Отдела - ОГиГИС.

1.6. Отдел имеет печать со своим наименованием, а также необходимые для его деятельности бланки, штампы с указанием реквизитов Отдела.

1.7. Место нахождения Отдела: 164501, Архангельская область, г. Северодвинск, ул. Плюснина, д. 7.

2. Основные задачи

2.1. Решение вопросов местного значения в области геодезии и картографических геоинформационных систем на территории Северодвинска.

2.2. Формирование приоритетных направлений деятельности Администрации Северодвинска в области геодезии и картографических геоинформационных систем на территории Северодвинска.

2.3. Участие в ведении графической базы данных Администрации Северодвинска, в том числе и в электронном виде, всех объектов капитального строительства, временных объектов и инженерной инфраструктуры на территории Северодвинска.

2.4. Участие в разработке муниципальных правовых актов, касающихся вопросов геодезии и картографических геоинформационных систем на территории Северодвинска.

3. Функции

Исходя из целей и основных задач Администрации Северодвинска в сфере топографо-геодезических, инженерно-геологических и картографических геоинформационных отношений Отдел выполняет следующие функции:

3.1. Осуществляет топографо-геодезическое, картографическое, инженерно-геологическое обеспечение графическими материалами по заявкам юридических, физических лиц и органов местного самоуправления.

3.2. Выполняет контрольно-геодезическую съемку вводимых в эксплуатацию объектов недвижимости, сетей инженерных коммуникаций, элементов благоустройства.

3.3. Выполняет работы по разбивке осей зданий и сооружений, вынос на местности "красных линий", осей линейных объектов различного назначения с оформлением необходимых актов и документации.

3.4. Согласовывает материалы исполнительных геодезических съемок от заказчиков (подрядчиков).

3.5. Обновляет и поддерживает в актуальном состоянии графическую базу данных в электронном виде и на бумажной основе по результатам выполненных топографо-геодезических и инженерно-геологических работ на территории муниципального образования.

3.6. Осуществляет подготовку и выдачу исходных данных для градостроительных планов в части топографической и геологической изученности территории муниципального образования для проектирования, строительства и эксплуатации зданий, сооружений и объектов различного назначения.

3.7. Участвует в подготовке топографо-геодезических и инженерно-геологических данных, необходимых для проведения конкурсов и аукционов по продаже предназначенных под застройку земельных участков на территории Северодвинска или права на заключение договоров аренды для строительства зданий, строений и сооружений либо для временного размещения временных объектов, не являющихся недвижимым имуществом.

3.8. Выполняет подготовку материалов и исходных данных для выполнения предприятиями и организациями топографо-геодезических и инженерно-геологических работ на территории МО "Северодвинск", а также на линейные изыскания по трассам местного назначения любой протяженности.

3.9. Готовит и выдает выкопировки, картографические материалы и схемы с имеющейся топографической основы муниципального образования по письменным заявкам подразделений Администрации Северодвинска, а также по заявкам юридических и физических лиц.

3.10. Получает технические отчеты и землеустроительные (межевые) дела у организаций, имеющих лицензии на выполнение работ по топографо-геодезической съемке, инженерно-геологическим изысканиям и межеванию земельных участков.

3.11. Осуществляет работы по учету, наблюдению за сохранностью, ремонту и восстановлению пунктов опорной межевой сети (выполненной за счет средств местного бюджета).

3.12. Участвует в работе по учету и наблюдению за сохранностью пунктов государственной опорной геодезической сети и дает предложения органам государственного геодезического надзора по их ремонту и восстановлению.

3.13. Создает цифровые модели местности, организует разработку и внедрение картографических геоинформационных технологий в процесс управления муниципальным образованием, с целью создания графической базы данных геоинформационной системы (ГИС) муниципального образования для хозяйственной деятельности.

3.14. Готовит предложения и участвует в разработке муниципальных правовых актов, касающихся геодезии и картографических геоинформационных систем на территории Северодвинска.

3.15. Принимает участие в формировании дел технического архива в части материалов топографо-геодезических, инженерно-геологических и картографических геоинформационных изысканий, являющихся собственностью Администрации Северодвинска.

3.16. Выполняет иные функции в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления.

4. Права и ответственность

4.1. В пределах своей компетенции Отдел имеет право:

4.1.1. Разрабатывать и вносить на утверждение в установленном порядке проекты муниципальных правовых актов.

4.1.2. Согласовывать проекты муниципальных правовых, вносить по ним замечания и предложения.

4.1.3. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений Администрации Северодвинска, органов государственной власти, предприятий, учреждений и организаций материалы и информацию, связанную с осуществлением функций, возложенных на Отдел.

4.1.4. Вносить на рассмотрение Мэру Северодвинска, первому заместителю Главы Администрации по городскому хозяйству предложения для принятия решений по реализации задач и функций, возложенных на Отдел.

4.1.5. Представлять Администрацию Северодвинска в органах государственной власти, местного самоуправления, иных организациях по вопросам геодезии и картографических геоинформационных систем.

4.1.6. Давать разъяснения по вопросам геодезии и картографическим геоинформационным системам на территории Северодвинска по запросу юридических и физических лиц.

4.1.7. Информировать население, общественные объединения и средства массовой информации о деятельности в области геодезии и картографических геоинформационных систем на территории Северодвинска.

4.1.8. Согласовывать градостроительную, проектную документацию, выполненную в соответствии с градостроительными планами земельных участков, градостроительными (техническими) регламентами (схемами функционального зонирования и землепользования).

4.1.9. Посещать в установленном порядке все объекты землепользования, строительства и реконструкции на подведомственной территории Администрации Северодвинска с целью уточнения границ землепользования, выполнения топографо-геодезических работ и контроля за ходом производства геодезических, топографических и инженерно-геологических работ.

4.1.10. Участвовать в разрешении возникающих вопросов, связанных с деятельностью в области геодезии и картографических геоинформационных систем.

4.1.11. Вносить предложения в органы государственного геодезического надзора об изъятии лицензий у организаций (предприятий), выполняющих топографо-геодезические, инженерно-геологические изыскания и работы по межеванию земельных участков, если данные работы выполняются с нарушением действующего законодательства.

4.1.12. Получать от заказчиков материалы исполнительных съемок, а также материалы по геодезическим, топографическим и инженерно-геологическим работам, подлежащие концентрации в геофонде Администрации Северодвинска.

4.1.13. Осуществлять иные права в пределах компетенции Отдела в соответствии с законодательством Российской Федерации, Архангельской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Северодвинска.

4.2. Начальник Отдела несет ответственность за своевременное и качественное исполнение функций, возложенных на Отдел настоящим Положением.

5. Организация деятельности Отдела

5.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности Мэром Северодвинска в установленном порядке.

Начальник Отдела является должностным лицом Администрации Северодвинска, осуществляет руководство деятельностью Отдела на принципах единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и функций.

В период временного отсутствия (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность) начальника Отдела его должностные обязанности исполняет специалист, назначаемый распоряжением Мэра Северодвинска в установленном порядке.

5.2. Начальник Отдела:

5.2.1. Обеспечивает организацию работы и руководство деятельностью Отдела.

5.2.2. Определяет полномочия и распределяет обязанности между работниками Отдела, разрабатывает и утверждает в соответствии с установленным порядком должностные инструкции работников Отдела.

5.2.3. Вносит на рассмотрение Мэра Северодвинска предложения по структуре и штатному расписанию Отдела, установлению, изменению, отмене надбавок к должностным окладам, поощрению его работников и наложению на них дисциплинарных взысканий.

5.2.4. Представляет Отдел в отношениях с органами государственной власти, местного самоуправления и другими организациями.

5.2.5. Подписывает от имени Отдела служебную документацию в соответствии с компетенцией Отдела.

5.2.6. Издает в пределах своей компетенции приказы по вопросам организации деятельности Отдела.

5.2.7. Исполняет иные функции по вопросам, отнесенным к его компетенции.

5.3. Отдел строит свою работу на основе ежеквартального плана, который утверждается начальником Отдела.

6. Взаимоотношения

6.1. Осуществляя свои функции, Отдел взаимодействует с:

6.1.1. Комитетами, управлениями и отделами Администрации Северодвинска.

6.1.2. Северо-Западным территориальным отделом Управления Роснедвижимости по Архангельской области.

6.1.3. Департаментом строительства и архитектуры администрации Архангельской области.

6.1.4. Предприятиями и организациями, имеющими лицензию на выполнение топографо-геодезических, инженерно-геологических и землеустроительных работ.

7. Реорганизация и ликвидация Отдела

7.1. Реорганизация и ликвидация Отдела производится распоряжением Мэра Северодвинска при изменении организационной структуры Администрации Северодвинска, утвержденной в установленном порядке.

