МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

СЕВЕРОДВИНСК
МЭР

РАСПОРЯЖЕНИЕ

        от  27.08.2009...№ 252-р.........................
 г.Северодвинск  Архангельской области

О порядке оформления

доверенностей

В целях обеспечения представительства интересов муниципального образования «Северодвинск» при заключении договоров, совершении иных действий от имени муниципального образования «Северодвинск», Администрации Северодвинска и ее органов, организации учета выданных доверенностей:

1. Утвердить прилагаемый Порядок оформления доверенностей на право представления интересов муниципального образования «Северодвинск», Администрации Северодвинска и ее органов.

2. Руководителям органов Администрации Северодвинска обеспечить в срок до 18.09.2009 переоформление ранее выданных доверенностей на право представления интересов муниципального образования «Северодвинск», Администрации Северодвинска и ее органов.

3. Доверенности, которые не будут переоформлены в Порядке, утвержденном пунктом 1 настоящего распоряжения, до 18.09.2009, считать недействительными.

4. Отделу по связям со средствами массовой информации Администрации Северодвинска (Старожилов М.А.):
4.1. Обеспечить доведение содержания настоящего распоряжения до средств массовой информации.
4.2. Разместить текст настоящего распоряжение на официальном сайте Администрации Северодвинска (www.severodvinsk.info).

5. Признать утратившим силу пункт 3 распоряжения Мэра Северодвинска от 29.07.2002 № 446-р «О представительстве в судах и оформлении доверенностей».

6. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на первого заместителя Главы Администрации – руководителя аппарата В.Н. Мошарева.

Мэр Северодвинска







      М.А. Гмырин
А.А. Постников

58-20-83
	
	УТВЕРЖДЕН
распоряжением Мэра Северодвинска

от ___.___.2009 № ___-р


Порядок

оформления доверенностей на право представления интересов муниципального образования «Северодвинск», Администрации Северодвинска и ее органов

1. Доверенности на право представления интересов муниципального образования «Северодвинск», Администрации Северодвинска и ее органов оформляются в соответствии с требованиями действующего законодательства.

2. Подготовка проекта доверенности на право представления интересов муниципального образования «Северодвинск», Администрации Северодвинска и ее органов осуществляется должностными лицами соответствующего органа Администрации Северодвинска.
3. В тексте проекта доверенности указываются следующие сведения:

- полное наименование органа, фамилия, имя, отчество, а также наименование должности лица, которым выдается доверенность;

- фамилия, имя, отчество, должность доверенного лица;

- содержание доверенных полномочий;

- срок действия доверенности;

- образец подписи доверенного лица, подлежащий удостоверению лицом, которым выдается доверенность;

- виза должностного лица, подготовившего доверенность;

- виза руководителя органа Администрации Северодвинска, которому подчиняется доверенное лицо.

4. Проект доверенности готовится не менее чем в двух экземплярах.

5. Проект доверенности подлежит обязательному согласованию со специалистами отдела правовой экспертизы Правового управления Администрации Северодвинска.

6. Специалист отдела правовой экспертизы Правового управления Администрации Северодвинска, согласовавший проект доверенности, визирует текст проекта доверенности.

7. После согласования со специалистом отдела правовой экспертизы Правового управления Администрации Северодвинска проект доверенности направляется на подписание.

8. Подписанные доверенности подлежат обязательной регистрации в Правовом управлении Администрации Северодвинска.

9. Реестр доверенностей на право представления интересов муниципального образования «Северодвинск», Администрации Северодвинска и ее органов (далее – реестр) ведет делопроизводитель Правового управления Администрации Северодвинска:
	Рег. №
	Фамилия, инициалы и должность доверенного лица
	Фамилия, инициалы, должность лица, которым подписана доверенность
	Фамилия, инициалы специалиста ОПЭ Правового управления, согласовавшего доверенность
	Срок действия доверенности
	Отметка о возвращении доверенности по истечении срока ее действия


10. Реестр ведется в документальном и электронном вариантах.

11. Контрольный экземпляр подписанной доверенности, содержащий все согласующие визы, остается на хранении в Правовом управлении Администрации Северодвинска.

12. Доверенное лицо по истечении срока действия доверенности обязано сдать все экземпляры доверенности в Правовое управление Администрации Северодвинска, о чем делопроизводителем Правового управления Администрации Северодвинска делается соответствующая отметка в реестре.

