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                                                                           УТВЕРЖДЕН

                                                                               постановлением
Администрации Северодвинска 
     от 11.08.2010   №  313-па
ПОРЯДОК
СОПРОВОЖДЕНИЯ ИНВЕСТИЦИОННЫХ ПРОЕКТОВ,

ПЛАНИРУЕМЫХ К РЕАЛИЗАЦИИ И РЕАЛИЗУЕМЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СЕВЕРОДВИНСК»
I. Общие положения

1. Порядок сопровождения инвестиционных проектов, планируемых к реализации и реализуемых на территории муниципального образования «Северодвинск» (далее – Порядок), разработан в соответствии с постановлением Правительства Архангельской области от 02.03.2010 № 54-пп «Об утверждении порядка сопровождения инвестиционных проектов, планируемых к реализации и реализуемых на территории Архангельской области» и Соглашением от 22.07.2010 между Правительством Архангельской области и Администрацией муниципального образования «Северодвинск» по взаимодействию в сфере сопровождения инвестиционных проектов, планируемых к реализации или реализуемых на территории Архангельской области.
2. Порядок устанавливает сроки и последовательность действий органов исполнительной власти муниципального образования «Северодвинск» (далее - Администрация Северодвинска) по оказанию информационно-консультационного и организационного содействия инициаторам инвестиционных проектов, предусматривающих осуществление капитальных вложений и планируемых к реализации и реализуемых на территории муниципального образования «Северодвинск» (далее –  проект), в целях активизации работы по привлечению инвестиций в экономику Северодвинска.

3. Под инициатором инвестиционного проекта – инвестором или соискателем инвестиций понимается организация или индивидуальный предприниматель (далее - инициатор проекта), претендующий на получение инвестиций за счет бюджетных или внебюджетных средств и оказание со стороны Администрации Северодвинска информационно – консультационного и организационного содействия в реализации проекта (далее - сопровождение проекта).
4. Действие настоящего Порядка распространяется на обращения инициаторов инвестиционных проектов, реализация которых предусматривает:

- организацию новых производств, в том числе по выпуску конкурентоспособной инновационной продукции;

- модернизацию (реконструкцию) существующих производственных мощностей, осуществляемую в целях увеличения объемов выпуска и обновления номенклатуры продукции; 

- создание и развитие объектов инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства; 
- создание и развитие объектов социальной сферы, в том числе в образовании, здравоохранении, культуре, физической культуре и спорте;

- создание и развитие объектов инфраструктуры туризма.

5. Сопровождение проектов организует Управление экономики Администрации Северодвинска (далее - Управление экономики). При необходимости к этой работе могут привлекаться другие органы местного самоуправления Северодвинска.
II. Формы сопровождения инвестиционных проектов

6. Сопровождение инвестиционных проектов на территории муниципального образования «Северодвинск» предусматривает:

- рассмотрение письменных обращений инициаторов проектов специалистами Управления экономики с привлечением (при необходимости) специалистов иных  органов местного самоуправления  Северодвинска;

- устное или письменное разъяснение инициаторам проектов проблем, касающихся их взаимодействия с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Архангельской области и органами местного самоуправления муниципального образования «Северодвинск» по вопросам реализации инвестиционных проектов на территории Северодвинска;

- подготовку письменных обращений от имени Администрации Северодвинска и  проектов письменных обращений от имени Правительства Архангельской области в адрес потенциальных инвесторов;

- подготовку письменных обращений в адрес федеральных органов государственной власти, Правительства Архангельской области, организаций и предприятий по вопросам реализации инвестиционных проектов на территории Северодвинска;

- подготовку соглашений о сотрудничестве (протоколов о намерениях) при реализации инвестиционных проектов между Администрацией Северодвинска и инициатором проекта;

- информирование министерства экономического развития Архангельской области о планируемом к подписанию проекте соглашения (протокола о намерениях);

- организацию рассмотрения вопросов о реализации инвестиционных проектов на территории Северодвинска на муниципальной комиссии по привлечению инвестиций, создаваемой для этих целей в Администрации Северодвинска;
- ведение реестра реализуемых или планируемых к реализации на территории муниципального образования «Северодвинск» инвестиционных проектов и размещение данной информации  на официальном Интернет - сайте Администрации Северодвинска;

- предоставление сведений о реализуемых или планируемых к реализации на территории муниципального образования «Северодвинск» инвестиционных проектах в администрацию Архангельской области;

- содействие инициаторам проектов в организации презентационных мероприятий, касающихся реализации их инвестиционных проектов;

- иные формы сопровождения инвестиционных проектов в соответствии с законодательством Российской Федерации и Архангельской области.

III. Рассмотрение письменных обращений инициаторов проектов
7. Основанием для сопровождения инвестиционного проекта является письменное обращение инициатора проекта на имя заместителя Главы Администрации по финансово-экономическим вопросам, направляемое по адресу: г.Северодвинск, ул.Плюснина, д.7.

8. При поступлении обращения в Управление экономики специалист, ответственный за сопровождение проекта, осуществляет следующие действия:

8.1. В течение трех рабочих дней после поступления и регистрации обращения в Управлении экономики:

- уведомляет инициатора проекта о получении его обращения;

- сообщает свои контактные данные;

- запрашивает информацию о контактном лице со стороны инициатора проекта;

- запрашивает бизнес-план или технико-экономическое обоснование проекта;

- при необходимости уточняет суть обращения;

- сообщает информацию о возможных формах и мерах поддержки инвестиционной деятельности на территории Северодвинска и Архангельской области;

- уточняет необходимость личной встречи с инициатором проекта или его представителем.
8.2. В течение десяти календарных дней с даты регистрации обращения в Управлении экономики готовит при необходимости письменные запросы в федеральные органы государственной власти, органы государственной власти Архангельской области, предприятия и организации, потенциальным инвесторам и контролирует их прохождение и подготовку ответов.
8.3. Ежеквартально актуализирует информацию о ходе реализации инвестиционного проекта, уведомляет руководство Управления экономики о необходимости принятия дополнительных мер поддержки инициатора проекта.
IV. Подготовка письменных обращений от имени Администрации Северодвинска в 
адрес потенциальных инвесторов

9. Инициатор проекта вправе направить в Администрацию Северодвинска письменное заявление о подготовке обращения Администрации Северодвинска в адрес потенциального инвестора о поддержке инвестиционного проекта. Указанное заявление предоставляется вместе с документами, перечень которых определен в Приложении № 1 к настоящему Порядку.

10. Представленные документы анализируются специалистами Управления экономики и привлекаемыми для этих целей (при необходимости) специалистами иных органов местного самоуправления муниципального образования «Северодвинск».
11. На основании анализа представленных документов Управление экономики готовит заключение о целесообразности подготовки обращения Администрации Северодвинска в адрес потенциального инвестора.

В случае положительного заключения специалисты Управления экономики в течение четырнадцати календарных дней со дня принятия положительного заключения готовят обращение Администрации Северодвинска в адрес потенциального инвестора.

В случае отрицательного заключения инициатору проекта – соискателю инвестиций, обратившемуся с заявлением в Администрацию Северодвинска, направляется мотивированный отказ в письменном виде.

V. Подготовка Соглашения (протокола о намерениях)

между Администрацией Северодвинска и инициатором проекта
12. Между Администрацией Северодвинска и инициатором проекта - инвестором может быть подготовлен проект Соглашения о сотрудничестве (протокол о намерениях) при реализации инвестиционного проекта (далее – Соглашение).

13. Для подготовки проекта Соглашения специалисты Управления экономики запрашивают у инициатора проекта - инвестора документы в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Порядку.

14. Специалисты Управления экономики организуют согласование и последующее подписание проекта Соглашения в Администрации Северодвинска.

15. Специалисты Управления экономики информируют министерство экономического развития Архангельской области о подписании Соглашения.
VI. Ведение реестра инвестиционных проектов

муниципального образования «Северодвинск»
16. Реестр инвестиционных проектов муниципального образования «Северодвинск» (далее – реестр инвестиционных проектов) представляет собой документ, содержащий информацию о планируемых к реализации и реализуемых на территории муниципального образования «Северодвинск» инвестиционных проектах.

Данные реестра инвестиционных проектов используются органами местного самоуправления муниципального образования «Северодвинск» при разработке комплексных программ социально-экономического развития Северодвинска, прогнозных показателей развития инвестиционной деятельности на территории Северодвинска.

17. Для включения инвестиционного проекта в реестр инвестиционных проектов инициатор проекта (далее - заявитель) направляет в Управление экономики следующие документы:

- заявку по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку;

- сведения об инвестиционном проекте согласно Приложению № 3 к настоящему Порядку.

18. Управление экономики в течение двух календарных дней осуществляет рассмотрение документов, представленных заявителем, и включает инвестиционный проект в реестр инвестиционных проектов при условии реализации проекта в соответствии с законодательством.

19. Управление экономики уведомляет заявителя о включении инвестиционного проекта в реестр инвестиционных проектов.

20. Специалист Управления экономики, ответственный за ведение реестра инвестиционных проектов, ежеквартально актуализирует информацию о ходе реализации инвестиционного проекта инициатором проекта, включенного в реестр, уведомляет руководство Управления экономики о необходимости принятия дополнительных форм и мер поддержки инвестора.

21. Информация об инвестиционном проекте исключается из реестра инвестиционных проектов в следующих случаях:

при завершении реализации инвестиционного проекта и прекращении оказания ему поддержки;

при непредставлении в Управление экономики в течение шести месяцев информации о ходе реализации проекта;

при наличии заявления инициатора проекта об исключении проекта из реестра инвестиционных проектов.

VII. Размещение информации об инвестиционных проектах,

планируемых к реализации и реализуемых на территории

Северодвинска, и инвестиционных площадках

22. Информация об инвестиционных проектах, реализуемых и планируемых к реализации на территории муниципального образования «Северодвинск», и инвестиционных площадках включается Управлением экономики в соответствующие реестры и размещается на официальном Интернет-сайте Администрации Северодвинска.

23. В целях включения сведений об имеющихся на территории Северодвинска инвестиционных площадках в реестр инвестиционных площадок и размещения данных сведений на инвестиционном портале Архангельской области и официальном Интернет-сайте Администрации Северодвинска информация об инвестиционной площадке должна быть представлена инициатором проекта в Управление экономики по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Порядку.

                        Приложение № 1

                        к Порядку сопровождения

                        инвестиционных проектов,

планируемых к реализации

и реализуемых на территории

муниципального образования 

«Северодвинск»
ПЕРЕЧЕНЬ

документов, представляемых инициатором проекта
1. Краткая анкета-справка, характеризующая инициатора проекта (дата создания, деятельность, осуществляемая в прошлом и в настоящее время, количество и квалификация работающих, оценка доли присутствия на рынке, характеристика основных производственных фондов, иная информация, существенная с точки зрения инициатора проекта).

2. Бизнес-план инвестиционного проекта, включая краткое описание проекта, сетевой (календарный) план-график реализации проекта, план маркетинга, производственный план, план сбыта, финансовый план и прочие документы на усмотрение инвестора (соискателя инвестиций).

3. Перечень и краткое описание реализованных проектов.

4. Справки инспекции Федеральной налоговой службы России по месту регистрации предприятия и иных уполномоченных органов о наличии (отсутствии) задолженности в бюджет и внебюджетные фонды (с разбивкой по уровням бюджета и видам налогов) на последнюю отчетную дату, заверенные соответствующими службами.

5. Копия свидетельства о регистрации, заверенная руководителем организации или индивидуальным предпринимателем. 
В случае необходимости уточнить виды деятельности, собственника, доли собственности инициатора проекта соискатель инвестиций предоставляет дополнительно копии устава и/или учредительного договора, заверенные руководителем организации или индивидуальным предпринимателем.
                        Приложение № 2

                        к Порядку сопровождения

                        инвестиционных проектов,

планируемых к реализации

и реализуемых на территории

муниципального образования 

«Северодвинск»

ЗАЯВКА

на включение инвестиционного проекта

в реестр инвестиционных проектов

1. Инициатор инвестиционного проекта _______________________________________________________________________
(полное и сокращенное название организации с указанием организационно-правовой формы)

2. Почтовый и юридический адрес, телефон, факс, эл. почта
___________________________________________________________________________

3. Дата, номер и место регистрации инициатора проекта____________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Идентификационный номер налогоплательщика ______________________________

5. Банковские реквизиты ___________________________________________________

Прошу включить инвестиционный(ые) проект(ы) _______________________________

___________________________________________________________________________

(название инвестиционного проекта)

в реестр инвестиционных проектов муниципального образования «Северодвинск».

Приложение: Информация об инвестиционном проекте для включения в реестр инвестиционных проектов Северодвинска  на __ л. в __ экз.

Руководитель организации      _____________           _____________________

                                                                  (подпись)             (расшифровка подписи)

__________

  (дата)
Приложение № 3

к Порядку сопровождения

инвестиционных проектов,

планируемых к реализации

и реализуемых на территории

муниципального образования 

«Северодвинск»
Информация

об инвестиционном проекте для включения в реестр

инвестиционных проектов муниципального образования «Северодвинск»
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Приложение: концепция проекта, презентация проекта, фотоматериалы, бизнес-план, включая план маркетинга, производственный план, план сбыта, финансовый план, календарный график реализации проекта*

* - предоставляется при наличии
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