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	Российская Федерация
Архангельская область

	АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования 

«северодвинск»

распоряжение



	от  07.06.2011  № 158-ра
г.Северодвинск Архангельской области 

О внесении дополнений 

в Регламент Администрации 

Северодвинска


В целях уточнения отдельных положений Регламента Администрации Северодвинска:

1. Внести в Регламент Администрации Северодвинска, утвержденный распоряжением Администрации Северодвинска от 28.10.2010 № 307-ра (в редакции от 11.04.2011) , следующие изменения и дополнения:

1.1. Пункт 7.30 раздела VII изложить в следующей редакции:

«7.30. Рассмотрение и согласование проектов решений, подготовленных депутатами Совета депутатов Северодвинска, Председателем Совета депутатов Северодвинска или лицом, исполняющим его обязанности, прокурором г.Северодвинска, органами территориального общественного самоуправления и инициативными группами граждан, носящих нормативно-правовой характер (далее проект решения)  и направленных на согласование в Администрацию, осуществляется в следующем порядке.

7.30.1. Общее руководство и координацию согласования проектов решений осуществляет постоянный представитель Мэра Северодвинска, организационное обеспечение - Управление организации муниципальной службы, правовое обеспечение - Правовое управление.

7.30.2. Проект решения направляется на согласование в Администрацию не позднее чем за 15 рабочих дней до планируемой даты заседания Совета депутатов Северодвинска в Управление организации муниципальной службы.

7.30.3. Управление организации муниципальной службы регистрирует проект решения в Управлении делами  и незамедлительно направляет проект решения постоянному представителю Мэра Северодвинска.

7.30.4 Постоянный представитель Мэра Северодвинска в течение 1 рабочего дня представляет Мэру Северодвинска предложения:

- по перечню органов и должностных лиц Администрации, иных организаций, которые должны участвовать в согласовании проекта решения;
- по определению должностного лица  Администрации, ответственного за обобщение всех замечаний и предложений по проекту решения и подготовку проекта заключения Администрации. 
Постоянный представитель Мэра Северодвинска после определения перечня согласующих сторон и ответственного за подготовку проекта заключения по проекту решения  направляет проект решения в Управление организации муниципальной службы.

7.30.5. Управление организации муниципальной службы:

- регистрирует проект решения в журнале регистрации;

-  направляет проект решения на параллельное согласование. 
При этом каждой согласующей стороне направляются копии проекта решения, приложений к нему и пояснительной записки с отдельным листом согласования, который прилагается к основному листу согласований по возвращении согласованного проекта решения в Управление организации муниципальной службы.
7.30.6. Сроки рассмотрения проектов решений:

- согласование в органах Администрации Северодвинска - не более 3 рабочих дней;

- антикоррупционная и правовая экспертиза - не более 3 рабочих дней;

- согласование с заместителями Главы Администрации Северодвинска - не более 1 рабочего дня.
Подготовка заключения по проекту решения – не более 1 рабочего дня.

7.30.7. Начало и окончание каждого этапа рассмотрения проекта решения фиксируется соответствующей записью в журнале регистрации проектов решений в Управлении организации муниципальной службы.

7.30.8. Согласование проекта решения оформляется визами в листе согласований. Виза включает в себя наименование должности соответствующего должностного лица и его личную подпись, расшифровку подписи и дату ее проставления. Согласование проекта решения означает, что должностное лицо, участвующее в согласовании, согласно с автором проекта решения по форме и содержанию проекта решения и не имеет по данному проекту замечаний и (или) предложений.

При наличии принципиальных разногласий (замечаний и (или) предложений) согласующая сторона оформляет их служебным письмом и прилагает к проекту решения. В этом случае согласующая подпись на листе согласования не проставляется, а проект решения считается несогласованным.

7.30.9. По окончании рассмотрения проекта решения согласующими сторонами проект возвращается в Управление организации муниципальной службы.
7.30.10. Все поступающие в Управление организации муниципальной службы замечания, предложения и заключения на проекты решений, подготовленные органами и должностными лицами Администрации, передаются ответственному должностному лицу, которое анализирует и обобщает все замечания и предложения, готовит проект заключения Администрации, согласовывает его с Правовым управлением и передает постоянному представителю Мэра Северодвинска для представления Мэру Северодвинска.
7.30.11. Проект решения и прилагаемые к нему документы с заключением, подписанным Мэром Северодвинска (лицом, исполняющим его обязанности), направляется Управлением организации муниципальной службы в Совет депутатов Северодвинска.
7.30.12. Постоянный представитель Мэра Северодвинска и должностное лицо, назначенное Мэром Северодвинска, представляют в Совете депутатов Северодвинска, в том числе на заседаниях постоянных депутатских комиссий, заключение на проект решения, подписанное  Мэром Северодвинска.».
2. Отделу по связям со СМИ Администрации Северодвинска опубликовать (обнародовать) настоящее распоряжение.

	Мэр Северодвинска   
	М.А. Гмырин


