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	Российская Федерация
Архангельская область

	АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования 

«северодвинск»

РАСПОРЯЖЕНИЕ




	от   12.07.2011  № 186-ра
г.Северодвинск Архангельской области 

О внесении изменений в Положение 
о Нёнокском территориальном отделе Администрации муниципального образования «Северодвинск»

               



Учитывая результаты функционального анализа деятельности Нёнокского территориального отдела, проведенного в соответствии с распоряжением первого заместителя Главы Администрации – руководителя аппарата от 26.03.2010 № 14-рпз «О проведении функционального анализа»:

1. Внести в Положение о Нёнокском территориальном отделе Администрации муниципального образования «Северодвинск», утвержденное распоряжением Мэра Северодвинска от 20.04.2007 № 192р, изменения, изложив раздел 3 в прилагаемой редакции.

2. Отделу по связям со средствами массовой информации Администрации Северодвинска разместить настоящее распоряжение и приложение к нему на официальном Интерет-сайте Администрации Северодвинска.

И.о. Мэра Северодвинска 





                    О.Н. Давиденко

Приложение 
к распоряжению Администрации 

Северодвинска
от 12.07.2011 №  186-ра
3. Функции Отдела

В установленной сфере деятельности на территории округа Отдел:

3.1. Разрабатывает на основании мониторинга и анализа информации:

а) проекты муниципальных целевых программ развития территории;

б) предложения по гражданской обороне и защите населения округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) первичные меры пожарной безопасности.

3.2. Подготавливает проекты муниципальных правовых актов:

а) о предоставлении (изъятии) земельных участков;

б) о предварительном согласовании мест размещения объектов;

в) об утверждении акта выбора земельного участка;

г) о разрешении проектирования и строительства объектов;

д) о предварительном согласовании временного размещения (возведения) временных объектов.

3.3. Согласовывает проекты муниципальных правовых актов.

3.4. Принимает решение о захоронении граждан на местных кладбищах.

3.5. Выполняет отдельные функции муниципального заказчика, в том числе:

а) по реализации гражданам топлива печного по регулируемым ценам;

б) по вывозу ТБО;
в) по содержанию кладбищ;
г) готовит предложения по выполнению работ, оказанию услуг в части содержания и ремонта объектов жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства территории округа;

д) готовит предложения в смету расходов Администрации Северодвинска;

е) обобщает статистическую информацию для проведения закупок товаров, работ, услуг;

ж) представляет необходимые материалы для подготовки технических заданий при формировании муниципального заказа.

3.6. Подготавливает:

а) проекты договоров аренды, купли-продажи, срочного безвозмездного пользования земельными участками;

б) выкопировки с топографического плана с нанесением границ земельного участка;

в) проекты границ земельных участков;

г) сведения о землепользователях для внесения в единую базу данных;

3.7. Выполняет работы по формированию земельных участков для проведения аукционов.

3.8. Подготавливает на основании мониторинга состояния территории округа:

а) предложения для включения в проект местного бюджета, в комплексные целевые программы различного уровня;

б) информационные и аналитические материалы для органов государственной власти, средств массовой информации, иных органов и организаций.

3.9. Подготавливает отчёты о деятельности отдела, о состоянии дел в округе, о выполнении планов и программ для руководства Администрации, органов государственной власти, иных органов и организаций.

3.10. Исполняет функции организатора: 

а) по обеспечению жителей округа услугами связи;

б) по обеспечению жителей округа услугами предприятий торговли и бытового обслуживания;

в) по проведению социально-культурных и физкультурно-спортивных мероприятий.

3.11. Контролирует на основании проверок исполнение муниципальных нормативных правовых актов, использование муниципального имущества, средств местного бюджета, исполнение муниципальных контрактов.

3.12. Участвует в осуществлении муниципального земельного контроля.

3.13. Ведёт похозяйственный учёт.

3.14. Оказывает содействие избирательным комиссиям в период проведения выборов и референдумов.

3.15. Представляет материалы в муниципальный архив.

3.16. Содержит ведомственный архив.

3.17. Ведёт делопроизводство Отдела в соответствии с инструкцией по делопроизводству.

3.18. Контролирует представителей организаций и граждан.

3.19. Подготавливает ответы на устные и письменные обращения граждан.

3.20. Выдаёт справки по запросам жителей округа.

3.21. Выполняет иные функции, предусмотренные законодательством и муниципальными правовыми актами.

