	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 

Северодвинска

от 08.11.2012 № 432-па



ВРЕМЕННЫЙ ПОРЯДОК

оформления и выдачи документов, необходимых для погребения умерших 

на территории муниципального образования «Северодвинск».

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет процедуру оформления и выдачи документов, необходимых для погребения умерших на территории муниципального образования «Северодвинск».


1.2.  Оформление и выдача документов, необходимых для погребения умерших на территории муниципального образования «Северодвинск» осуществляется от имени Администрации Северодвинска Управлением социального развития, опеки и попечительства Администрации Северодвинска (далее – УСРОП).
2. Порядок предоставления земельного участка для размещения места погребения
2.1. Заявителями при обращении об оформлении и выдаче документов, необходимых для погребения умерших,  являются:

- лица, взявшие на себя обязанность осуществить погребение умершего;

- хозяйствующие субъекты, оказывающие услуги по погребению,  на основании договоров представляющие лица, взявшие на себя обязанность осуществить погребение умершего;

- специализированные службы по вопросам погребения – при погребении умерших при отсутствии у них супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя, или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение. 

2.2.  При обращении заявители предъявляют документ, удостоверяющий личность (оригинал или нотариально заверенная копия), а хозяйствующие субъекты, оказывающие услуги по погребению,  документы, подтверждающие полномочия на оказание услуг по погребению.

2.3.  При необходимости предоставить место для захоронения умершего заполняется заявление согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку. К заявлению  прилагается  копия свидетельства о смерти (при предъявлении подлинника). Если личность умершего не установлена, предоставляется копия документа, подтверждающего согласие органов внутренних дел на погребение умершего (при предъявлении подлинника).


2.4. При необходимости предоставить место для родственного подзахоронения умершего заполняется заявление согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку.  К заявлению  прилагаются  копии следующих документов:

-    копия свидетельства о смерти (при предъявлении подлинника);
-  копия  свидетельства  о  смерти  ранее  умершего,  захороненного на родственном захоронении (при предъявлении подлинника);
-  копии   документов,   подтверждающих   наличие   родственных   или супружеских  отношений  между  умершим  и  ранее  умершим,  захороненным на родственном захоронении (при предъявлении подлинника). 


2.5.  Специалист УСРОП, осуществляющий приём заявлений, выдачу решений о предоставлении участка земли для погребения тела и ведение учётной документации (далее – специалист), устанавливает личность заявителя и проверяет его полномочия, проверяет наличие всех необходимых документов. При отсутствии полного перечня пакета документов специалист предлагает заявителю дополнить его. 

2.6. Специалист осуществляет регистрацию заявления в «Книге регистрации» (Приложение № 3)  и с пакетом принятых документов направляет его для рассмотрения начальнику УСРОП в течение одного рабочего дня.

2.7. Начальник УСРОП  рассматривает поступившие документы и подписывает решение о предоставлении места для захоронения либо мотивированный отказ в течение одного рабочего дня. Предоставление участка земли для погребения производится в последовательном порядке по действующей нумерации подготовленных могил. При родственном подзахоронении предоставление участка земли для  погребения производится на имеющемся участке захоронения ранее умершего родственника (супруга) при наличии места.

2.8.  Основанием для отказа в предоставлении места для подзахоронения является: 

-  невозможность осуществить родственное подзахоронение ввиду отсутствия свободного участка для подзахоронения; 

- невозможность соблюдения санитарных норм при подзахоронении, утверждённых  СанПиН 2.1.2882-11 «Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения»; 

- невозможность обеспечить установленные размеры могилы в соответствии с «Инструкцией о порядке похорон и содержании кладбищ в РСФСР» (утв. Приказом Минжилкомхоза РСФСР от 12.01.1979 N 25).

2.9. Решение о предоставлении места для захоронения (Приложение № 4) выдается заявителю на руки (при этом заявитель расписывается в получении ответа и приложенных документов на втором экземпляре).

2.10. Специалист УСРОП регистрирует каждое выданное решение в «Книге регистрации» (Приложение № 3).

2.11. Каждое погребение, произведенное на общественных кладбищах муниципального образования «Северодвинск», регистрируется специалистом УСРОП в «Книге регистрации»  (Приложение     № 3) с указанием фамилии, имени и отчества захороненного, номера квартала, могилы, даты захоронения умершего. Книга является документом строгой отчетности и хранится в УСРОП.

