	 
	Приложение №1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в реестре муниципального имущества,
об объектах муниципальной собственности

Северодвинска»


Блок – схема процедуры по предоставлению Услуги


















                                                                                                                                                                         

                      

















                             








       

 














Заявитель представляет необходимые 


документы в КУМИиЗО





Заявитель направляет необходимые 


документы в КУМИиЗО по почте,


 по электронной почте





Представление документов





Специалист ОМС КУМИиЗО осуществляет проверку заявителя и документов





нет





да








Заявитель и документы соответствуют требованиям регламента





Специалист ОМС КУМИиЗО принимает заявление, делает на нем отметку, выдает расписку о приеме и передает заявление для регистрации








Специалист ОМС КУМИиЗО сообщает заявителю 


о наличии препятствий для приема заявления или предоставления Услуги 





Документы регистрируются специалистом ГД КУМИиЗО.


После регистрации документы поступают председателю КУМИиЗО, затем начальнику ОМС КУМИиЗО и специалисту ОМС КУМИиЗО





нет      





нет





Заявитель и документы соответствуют установленным требованиям





да








да








Заявитель устраняет


препятствия


(недостатки)





нет





Запрашиваемые сведения содержатся в реестре


 муниципального имущества, но требуют проверки или уточнения





нет





да








Запрашиваемые сведения содержатся в реестре


 муниципального имущества и не требуют проверки или уточнения








Специалист ОМС КУМИиЗО


отказывает в приеме заявления или


готовит уведомление об отказе в предоставлении Услуги. 


Уведомление подписывается и регистрируется 








Специалист ОМС КУМИиЗО 


делает запросы в соответствующие органы и организации, 


получает уточненные


сведения





Специалист ОМС КУМИиЗО 


готовит уведомление об отсутствии сведений в реестре. Уведомление подписывается и регистрируется 








Специалист ОМС КУМИиЗО готовит выписку или


 справку из реестра. Уведомление подписывается и регистрируется 











Уведомление об отказе в предоставлении Услуги  выдается заявителю 








Уведомление об отсутствии сведений в реестре выдается заявителю 








Выписка или справка из реестра выдается заявителю 














