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Утвержден 

распоряжением Администрации Северодвинска

от  25.07.2013 №  151-ра        

Порядок
передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы в Администрации Северодвинска, 
в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками 
и другими официальными мероприятиями

1. Настоящий Порядок определяет правила передачи  подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности или должности муниципальной службы в Администрации Северодвинска, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее - официальные мероприятия).

2. Подарки, полученные лицами, замещающими муниципальные должности или должности муниципальной службы в Администрации Северодвинска, в связи с официальными мероприятиями, стоимость которых превышает три тысячи рублей, передаются в муниципальную собственность муниципального образования «Северодвинск» с последующим закреплением их в оперативное управление (хозяйственное ведение) за определенным органом Администрации Северодвинска либо муниципальным учреждением (предприятием) муниципального образования «Северодвинск».

3. Лица, замещающие муниципальные должности или должности муниципальной службы в Администрации Северодвинска, в течение семи календарных дней со дня получения подарка и (или) возвращения из служебной командировки, во время которой был получен указанный подарок, обращаются с уведомлением в Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Северодвинска о передаче подарков в муниципальную собственность по рекомендуемой форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

В уведомлении указываются известные лицу, замещающему муниципальную должность или должность муниципальной службы, наименование подарка, реквизиты дарителя. К указанному уведомлению прилагаются документы, подтверждающие стоимость подарка. 
4. В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, для его оценки привлекается независимый оценщик в порядке, установленном Федеральным законом Российской Федерации от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

Выплата денежного вознаграждения независимому оценщику за проведение оценки осуществляется за счет средств, предусмотренных в местном бюджете. Мероприятия по заключению контракта по оказанию услуг по оценке подарка обеспечивает Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Северодвинска
5. Одновременно с подачей уведомления до принятия решения о  включении подарка в состав казны муниципального образования «Северодвинск» и закрепление его в оперативное управление (хозяйственное ведение) за определенным органом Администрации Северодвинска либо муниципальным учреждением (предприятием)  муниципального образования «Северодвинск», подарок  передается в Управление делами Администрации Северодвинска материально ответственному лицу для обеспечения его временного хранения.

6. Подарок принимается на ответственное хранение от лица, замещающего муниципальную должность  либо должность муниципальной службы по акту приема-передачи согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

Прилагаемые к подарку технический паспорт, гарантийный талон, инструкция по эксплуатации и иные документы (при их наличии) передаются материально ответственному лицу. Перечень передаваемых документов указывается в акте приема-передачи. Также к акту приема – передачи прилагается копия уведомления о передаче подарка в муниципальную собственность.
7. Материально ответственное лицо ведет журнал учета переданных подарков (далее - журнал учета) по мере их поступления согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.

Листы журнала учета прошиваются и нумеруются. Запись об их количестве заверяется на последней странице подписью первого заместителя Главы Администрации – руководителя аппарата и печатью.

Журнал учета хранится в течение 3 лет со дня регистрации в нем последнего уведомления, после чего передается в архив.

8. Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Северодвинска на основании уведомления о передаче подарков в муниципальную собственность готовит проект постановления Администрации Северодвинска о принятии подарка в муниципальную собственность и включении его в состав казны муниципального образования «Северодвинск». Решение  о закреплении подарка в оперативное управление (хозяйственное ведение) за определенным органом Администрации Северодвинска либо муниципальным учреждением (предприятием)  муниципального образования «Северодвинск» принимает первый заместитель Главы Администрации – руководитель аппарата.
9. Орган Администрации Северодвинска или муниципальное учреждение (предприятие) муниципального образования «Северодвинск», в отношении которого согласован вопрос о закреплении подарка, направляет в  Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Северодвинска заявление о закреплении на праве оперативного управления (хозяйственного ведения) подарка. 

На основании поступившего заявления Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Северодвинска принимает распоряжение о закреплении имущества в установленном порядке.

10. Подарки, закрепленные постановлением Администрации Северодвинска в оперативное управление (хозяйственное ведение) за соответствующим органом Администрации Северодвинска либо муниципальным учреждением (предприятием)  муниципального образования «Северодвинск», передаются Управлением делами этим органам (организациям) по актам приема-передачи имущества. 
11. В случае принятия оценочной комиссией решения, что стоимость подарка не превышает трех тысяч рублей подарок, возвращается лицу, замещающему муниципальную должность либо должность муниципальной службы на основании его письменного обращения по акту возврата подарка согласно приложению № 4 к настоящему Порядку. Подарок возвращается в течение десяти рабочих дней со дня получения письменного обращения ответственным лицом, принявшим его на хранение.
12. Выкуп подарков, переданных в муниципальную собственность муниципального образования «Северодвинск», осуществляется в порядке, устанавливаемом нормативными правовыми актами Российской Федерации.
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