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	Приложение № 2
к постановлению 

Администрации Северодвинска

от 11.06.2014 № 272-па


Инструкция 
о порядке  уведомления органа местного самоуправления, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях предусмотренных  п. 6 и п. 9 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок  товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

1. Общие положения

1.1. Настоящая Инструкция в соответствии с пунктами 6 и 9 части 1, частью 2 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44-ФЗ), решением Совета депутатов Северодвинска от 24.04.2014 № 32 «Об определении органа местного самоуправления муниципального образования «Северодвинск», уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок»,  распоряжением Администрации Северодвинска от 17.12.2013 № 265-ра «Об утверждении Положения об отделе внутреннего финансового контроля Администрации Северодвинска» определяет порядок уведомления Отдела внутреннего финансового контроля Администрации Северодвинска (далее – Контрольный орган) при осуществлении заказчиком в случаях, предусмотренных пунктами 6 и 9 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ, закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) (далее – уведомление о заключении контракта).

2. Обязанности должностных лиц Контрольного органа, должностных лиц заказчика при уведомлении о заключении контракта
2.1. Должностные лица Контрольного органа при получении уведомления о заключении контракта обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять полномочия по выявлению, пресечению и предупреждению нарушений законодательства и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок;
соблюдать законодательство Российской Федерации, права заказчиков;

не препятствовать представителям заказчиков давать разъяснения по вопросам, относящимся к уведомлению.
2.2. Должностные лица заказчика обязаны:

своевременно предоставлять все документы, обосновывающие заключение контракта;
давать разъяснения по уведомлению о заключении контракта и приложенным документам.

3. Организация и порядок уведомления о заключении контракта 
3.1. Заказчик направляет письменное обращение в Контрольный орган не позднее одного рабочего дня с даты заключения контракта.

Основанием приема документов является представление заказчиком уведомления и пакета документов, установленного и оформленного в соответствии с пунктами 3.3 и 3.4 настоящей Инструкции.

3.2. При наличии у заказчика электронной системы «Дело» уведомление о заключении контракта поступает к специалистам Контрольного органа.

В случае отсутствия у заказчика электронной системы «Дело» прием и регистрацию уведомления о заключении контракта (в двух экземплярах) осуществляет специалист Контрольного органа.
Заверенные заказчиком документы к уведомлению о заключении контракта передаются в бумажном виде в Контрольный  орган.  Прием   заказчиков   осуществляется   по адресу: г. Северодвинск, ул. Плюснина, д. 7, каб. № 210, 415 в рабочие дни с понедельника по четверг с 9.00 до 17.00, в пятницу с 9.00 до 15.00, перерыв с 12.30 до 13.30. Вход осуществляется по служебному удостоверению заказчика или разовому пропуску. 

3.3. К уведомлению в случае его подачи в соответствии с пунктом 6 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ должны быть приложены следующие документы:

 письменное  обращение  об  уведомлении  о  заключении   контракта  (приложение 
№ 1);

 копия извещения об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), размещенного заказчиком в единой информационной системе (не позднее чем за пять дней до даты заключения контракта). При этом извещение об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) должно содержать информацию, указанную в пунктах 1, 2, пункте 84, а также в  статьи 42 Закона № 44-ФЗ (в случае его установления в соответствии с частью 2 статьи 96 Закона № 44-ФЗ); 

копия заключенного контракта со всеми приложениями;
документально оформленный отчет (приложение № 2) с обоснованием:

1) невозможности или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

2) цены контракта и иных существенных условий контракта;

расчет и обоснование цены контракта (приложение № 3);
документ, подтверждающий обеспечение исполнения контракта (в случае его установления в соответствии с ч. 2 ст. 96 Закона № 44-ФЗ).
3.4. К уведомлению в случае его подачи в соответствии с пунктом 9 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ должны быть приложены:

письменное обращение об уведомлении о заключении контракта;

копия приказа или иного распорядительного документа об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) (приложение № 4);

копия заключенного контракта со всеми приложениями;
документально оформленный отчет с обоснованием:

1) невозможности или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

2) цены контракта и иных существенных условий контракта;

расчет и обоснование цены контракта;

копия акта обследования аварии и копия документа подтверждающего обстоятельство, на основании которого заключен контракт;
копия протокола комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (при его наличии);
служебная записка, подтверждающая возникновение обстоятельства, повлекшего заключение контракта;
документ, подтверждающий обеспечение исполнения контракта (в случае его установления в соответствии с частью 2 статьи 96 Закона № 44-ФЗ).

4. Процедура уведомления
4.1. Рассмотрение поступившего уведомления осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления уведомления о заключении контракта. 

4.2. Должностные лица Контрольного органа рассматривают пакет документов на:

правомерность заключения контракта в соответствии с пунктом 6 части 1 статьи 93 или  пунктом 9 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ;

соответствие пакета документов законодательству о контрактной системе.
4.3. В случае наличия нарушений в уведомлении о заключении контракта и в приложенном пакете документов Контрольный орган полномочен:

принять решение о проведении внеплановой проверки на соответствие законодательству и иным нормативным правовым актам Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок;

направить пакет документов в вышестоящий контролирующий орган в сфере закупок Федеральную антимонопольную службу или в уполномоченный контролирующий орган субъекта Российской Федерации.
Третьякова Н.Н.
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