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Городской округ Архангельской области «Северодвинск»

	АДМИНИСТРАЦИЯ северодвинскА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	от ………....... № ……….
г. Северодвинск Архангельской области 

               

	О внесении изменений в постановление 

Администрации Северодвинска 

от 08.12.2021 № 434-па
(в редакции от 30.12.2022)


В целях актуализации муниципального правового акта
постановляЕТ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в постановление Администрации Северодвинска от 08.12.2021 № 434-па «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Северодвинска» (в редакции от 30.12.2022).
2. Руководителям органов Администрации Северодвинска ознакомить подведомственные организации (при наличии) с настоящим постановлением.
3. Отделу по связям со средствами массовой информации Администрации Северодвинска опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в бюллетене нормативно-правовых актов муниципального образования «Северодвинск» «Вполне официально» и опубликовать (разместить) полный текст постановления в сетевом издании «Вполне официально» (вполне-официально.рф).
	Глава Северодвинска
	И.В. Арсентьев


Савочкина Анна Владимировна
58-35-29

	
	УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением 

Администрации Северодвинска

от ……………….. № ………………


Изменения, которые вносятся в постановление Администрации Северодвинска от 08.12.2021 № 434-па «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Северодвинска»
(в редакции от 30.12.2022)
1. Внести в Порядок организации доступа к информации о деятельности Администрации Северодвинска следующие изменения:

1) подпункт 7 пункта 4 изложить в следующей редакции:
«7) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.»;
2) пункт 8 изложить в следующей редакции:

«8. Администрация Северодвинска в занимаемых ею помещениях и иных отведенных для этих целей местах размещает информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей с информацией о деятельности Администрации Северодвинска. Указанная информация содержит порядок работы Администрации Северодвинска, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, должностными лицами Администрации Северодвинска, условия и порядок получения информации от Администрации Северодвинска.»;
3) дополнить пунктом 9.1 следующего содержания:
«9.1. Согласовать органам Администрации Северодвинска, являющимся юридическими лицами, возможность не создавать официальные сайты и (или) официальные страницы в сети «Интернет».
Информация о деятельности органов Администрации Северодвинска, в том числе являющихся юридическими лицами, размещается на официальном сайте Администрации Северодвинска в сети «Интернет», на официальных страницах Администрации Северодвинска ВКонтакте и Одноклассники.».
2. Перечень информации о деятельности организаций, подведомственных Администрации Северодвинска, размещаемой на официальном сайте подведомственной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», изложить в следующей редакции:
	
	
	«УТВЕРЖДЕН

постановлением 

Администрации Северодвинска

от 08.12.2021 № 434-па


Перечень 

информации о деятельности организаций, подведомственных Администрации Северодвинска, размещаемой на официальном сайте подведомственной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	№ п/п
	Вид (наименование) информации
	Сроки обновления (периодичность размещения) информации
	Ответственные 

за размещение информации

	1
	Общая информация о подведомственной организации

	1.1
	Полное и сокращенное наименование и структура организации, почтовый адрес, основной государственный регистрационный номер, индивидуальный номер налогоплательщика, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб, режим работы организации, а также информация о наличии официальных страниц с указателями данных страниц в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	В течение пяти рабочих дней со дня изменения размещенной информации
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	1.2
	Сведения о целях и видах деятельности организации, ее структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти цели и виды деятельности
	В течение пяти рабочих дней со дня изменения размещенной информации
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	1.3
	Сведения о руководителях организации, ее структурных подразделений (фамилии, имена, отчества (при наличии), а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)


	В течение пяти рабочих дней со дня изменения размещенной информации
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	2
	Информация о деятельности Администрации Северодвинска

	2.1
	Наименование, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб, информация об официальном сайте и официальных страницах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	В течение пяти рабочих дней со дня изменения размещенной информации
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	3
	Статистическая и аналитическая информация о видах деятельности подведомственной организации

	3.1
	Ответы на часто задаваемые вопросы, в том числе по результатам обзора обращений граждан
	По мере необходимости, но не реже одного раза в год
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	3.2
	Иные информационные материалы, в том числе материалы правового характера, представляющие собой анализ конкретных жизненных ситуаций с определением правового регулирования и (или) анализа судебной и правоприменительной практики, учебные и методические материалы
	По мере необходимости, но не реже одного раза в год
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	4
	Порядок направления обращений

	4.1
	Информация о порядке направления обращений в организацию, в том числе о проведении личного приема граждан
	В течение пяти рабочих дней со дня изменения размещенной информации
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	5
	Информация о кадровом обеспечении муниципального учреждения

	5.1
	Порядок поступления на работу в организацию
	В течение пяти рабочих дней со дня изменения размещенной информации
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	5.2
	Сведения о вакансиях, имеющихся в организации
	В течение пяти рабочих дней со дня изменения размещенной информации
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	5.3
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакансий в организации
	В течение пяти рабочих дней со дня изменения размещенной информации
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	5.4
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакансий в организации
	В течение пяти рабочих дней со дня изменения размещенной информации
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	5.5
	Сводные данные о результатах проведения специальной оценки условий труда
	Не позднее чем в течение 30 календарных дней со дня утверждения отчета о проведении специальной оценки условий труда
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	6
	Противодействие коррупции

	6.1
	Документы о противодействии коррупции, принятые в муниципальном учреждении
	В течение пяти рабочих дней со дня изменения размещенной информации
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	7
	Среднемесячная заработная плата

	7.1
	Информация о среднемесячной заработной плате начальника, его заместителей и главного бухгалтера муниципального учреждения
	До 1 марта года, следующего за календарным годом, за который рассчитаны размеры среднемесячных заработных плат
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	8
	Обработка персональных данных

	8.1
	Документы, определяющие политику муниципального учреждения в отношении обработки персональных данных
	В течение пяти рабочих дней со дня изменения размещенной информации
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	9
	Отчетность

	9.1
	Отчетность организации, предусмотренная нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Архангельской области
	В сроки, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Архангельской области, регулирующими порядок предоставления отчетности организации; в иных случаях – в течение пяти рабочих дней со дня изменения размещенной информации
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации

	10
	Проведение мероприятий

	10.1
	Информация о проведении мероприятий, не имеющих строго определенной аудитории, с участием организации, а также отчетов о прошедших мероприятиях
	Информация о проведении мероприятий – не позднее чем за три рабочих дня до даты проведения мероприятия; отчет о прошедших мероприятиях – не позднее десяти рабочих дней, следующих за днем проведения мероприятия
	Руководитель органа Администрации Северодвинска, в чьем ведении находится организация, руководитель подведомственной организации


».
